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COMUNE DI GRIGNASCO

PROVINCIA DI NOVARA

C.AP 28073 ,
PART. LYA e COO. FISC. 00177080033

REGOLAMENTO
PER LA DISCIPLINA
DEI CONTRATTL

— APPROVATO CON DELIBERE DEL CONSIGLIO COMUNALE .
N.64 in data 7.11.1991 e N.3 in data 10.1.1992
esecutive a tutti gli effetti.

— MODIFICATO con delibera C.C. N.22 del 29,7.1993,
. esecutiva,



CAPOI
PRESCRIZIONI GENERAL] E RICERCA DELL'IMPRESA CONTRAENTE

Art. 1.
Principi generali

[ contralli dai quali deriva una entrata o una spesa per il Comune e comungue ri guardanti le alje-
nazioni, locazioni, acquisti ¢ somministrazioni od appall di operc debbono essare affidali attraverso
uno dei sistemi previsti dal successivo art. 5. : _

La seclta della procedura pitt idonea da adottarc per ciascun contratte, cosi come le condizionj
generali o particelari adottale dagli organi collegiali deil'Ente, saranng deliberate, ncl rispetto delic
competenze di cud agli artt. 32 ¢ 35 della legge 8.6.1990, n.-142. -

La scella medesima dovra essere improntata al precipuo fne di assicurare garanzic cirea la eco-
aomicitd, {a snellezza operativa, |'imparzialita nella individuazionc delle soiuzioni, ed il rispetto dei
principi della concorrenzialila ¢ della “par condicio” ra i concorrenti.

Gli alti amministrativi alluativi delle decision; come sopra assunLe dagli organi collegiali dell’En-
te dovrazno essere serupolosamente osservall. ’

Art. 2,
Osservanza di leggi, regelamenti e norme speciali

I presente regolamento ha una-portata di caratlere generale per cui singeli appalli o le fornity. -

I'e, polranne cssere regolati da norme integrative, quali capitolati o disciplinari predisposti per
specifico inlervento.

Cosi nc caso di appalti di lavori pubblici, si conside
lazione: ‘

-1 capitclalo speciale d'appalto; a5

— il capitolato gencrale per "appalte dellc opere dipendent dal Ministero dei LLpp. approvate con
d.P.R. 16.7.1962, n. 1063 ¢ sucecssive modificazioni ed integrazioni:

~lalegge 20.3.1865, n. 2248, all. Fed il regolamento per la direzione, contatilita, e collaudo
IL.pp. approvato con r.d. 25.5.1989, n. 330 ¢ suczessive modificazioni od integrazioni;

—tulle le altre leggi statali ¢ regionali, refativi regolament, istruzioni ministertali vi genti, inerenti
¢ conscgucnti la materia dell'appallo e dell’esccuzione di opere pubbliche che, l'appaltatore, con la
[irma del contratto, dichiara dj conoscere integralmente impegnandosi ad asservarie;

- lc legyi antimafia 13.9.1982, n. 646; 23.12.1982, n. 936; 19.3.1990, n. 55;

Nel caso invece df formilure:

- 1 disciplinari predisposti dall’amministrazicne per i particolarc alfidamento;

= gli specilici regolamenti cconomaii predisposti per disciplinare le {orniture;

~leleggi ed i regolamenti anche dello Stato o di allr enti pubblici, cost come gl indirtze ¢ lo cir-
colari esplicative, che dovessero comunquce essere invoeali in sede di aflidamento ¢ richiamati
de di contratto. '

lo

reranno integrativi deila presente rcgolamens

dei

in sc-

'

A3
Campo di applicazione

Le condizioni, Ie clausole gencrali ¢ particolar cosi come | principi ¢ le modalita attuative df eui
al presente regolamento, si applicano agli appalti di lavord, all’affidamento di [orniture ¢ di servizi,
alle alicnazioni od alle acquisizioni di beni mobit od inmobili, alla costituzione di serviti: & ad ogri
altra attivita tanto di ordine cconamico che sociale che venga posta in essere dal Comune ¢ che con-
lempli la istituzione di un rapporto conlraliuale [ormalizzato o meno in una stipula,




Art, 4,
Delinizione dei contraenti

]

All'interno del presente regolamento le parti inleressale alla costituzione del rapporte saranno
indicale od individuatc: .
. GRIGNASCO: . .., St s [ end '
Quanlo al Canne di cun'l lermint *Amministrazione - Ente o slazione appaltante, con-
cedentc”;

Quanto all’altra parte contracnte con i termini: “concorrente - aggiudicatario — cancessichario™,

Art, 5,
| sistemi di affidamenta

Agli appalti di opere pubblichc o aghi affidamenti di forniture si pud pervenire attraverso i sisterni |
delle pubbliche gare o delle trattative private, -

Per pubbliche gare si intendono i sistemi in uso tanto in Ttalia quanto in campo europeo ¢ quindi:

— L'asta pubblica nellé sue diverse articolazioni, cosi come prevista e disciplinata dagii artt. 73 ¢
segucnd del regolamento sulla contabilita generale dello Stato approvato conr.d. 23.5.1924, n. 827;

- L4 licitazione privata nelle forme previste dalle lettere A-B-C-D cd E della legge 2.2.1973, n.
14 e nel rispetto della disciplina prevista dagli artt. 2-3—4-5 della medesima icgge ¢ successive modi-
ficazioni cd integrazioni: . o

- L'appalto concorso,.cost come previsto e regolate dall’art. 3 del d.L 6.2.1919, n. 107; dall'art. 4
delr.d. 18.11.1923, n. 2440 ¢ dagii artt. 40 ¢ 91 del r.d. 23.5.1924, n. 827.

Qualora poi gli importi degli appalti superine i imiti concordat in sede comunitaria, dovranfio
essere utilizzati i sistemi di gara ¢ le procedure previste dagli accordi comunitari cost come recepiti
in sede nazionale e conseguentemente, giusta l'art. 24 della legge 8.8.1977, n. 384:

a) qucllo del prezzo pit basso da determinarsi: o

1) mediante 1 sistema di cud all’art. 5 della legge 2.2.1973, . 14

2) mediante ollerta di ribassc, senza prefissione di aleun imite di aumento o di ribasso sul prezzo Gs-
salo dall’ Amministrazione, sccondo quantc previsto dall'art. { lettera a) della legge 2.2.1973, n. 14;

b) quelio deli’oflcrta economicamente pil vantaggiosa determinata in base ad una pluralita di
clementi variakili sccondo 'appalte, attinent al prezzo, al termine dj esecuzione, al costo di utilizza-
zione, al rendimento ed al valore tecnico deli’opera che § coneorrent si impegnano a fornire.

" La valutazione di tali fatiori verra effettuata applicando separatamente o congiuntamente ¢ nel-
I"ordine decrescente di importanza loro attribuita, gli clementi di valutazione riportati o menzionati
nel capitolato d’onerd- ¢ nel bando di gara. £ da considerare illegittimo il comportamento dell’ente
che aLlivi procedure di artificiose frazionamento i lavor o forniture al sele fine di evaderc od clude-
re disposizioni di Jegge.

—La trattativa privata, quale procedimento cccezionale ¢ come regelamentato dalla vigente legi-
slazione, ‘

~ Il concorso di idee, anche sc non vienc considerato un vero e propriosistcma d'appalto, non cs-
sendo [inalizzato alla esccuzione di lavord ma alla semplice acquisizione del progetto od idea.

Art, 6. '
L'asta pubblica ~ Definizione e modalila altuative

E il sistema di gara aliraversa il qu'a!c cale si rivolge al pubblico consentendo cosl, a tutti coloro
che posseggono i requisiti richiesti per la partecipazione, di presentare Ia loro offerta. '

Si svalge attraverso i segucati metodi:

- Il metodo della candela vergine, ai sensi del’art. 74 del el 23.5.1924, n. 827;

- Il metedo delle offerte segrete da confrontarsi con il prezzo miniino o massimo prestabilito ed
indicato ncila scheda segrela dell’amministrazione, ai sensi dell'art. 75 del r.d. 23.5.1924, n. 827.

= Il metodo delle offerle segrete da conlrontarsi col prezzo base indicato nell’avviso d'asta, at
sensi dell’art, 76 deir.d. 23.5.1924, n. 827; '

— Il metodo del pubblico banditore, ai seasi dellart. 79 del r.d. 23.5.1924, n. 827.
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L'aggiudicazione vienc eflctiuata scduta stante, salvo il caso ia cui, ai sensi del dispesto dell’art.
65 punto 9 del Regolamento sulla contabilita generale dello Stato, sia soggetta ad ulleriort offerte di
miglioramento noa inlerior al venlesimo del prezzo della intervénuta aggiudicazione.
+ Le norme procedurali da seguire sonc previste agli artt. 63 ¢ seguenti del gia dichiamato Regola-
menlo sulla contability generale dello Stato, approvate con r.d. 23.5.1924, n. 827.

6.1, Metodo della candela vergine

= Sl accendono una dopoe I'altra tre candeline - Sc la Lerza si spegne senza la prescntazione di of-
ferte c quindi “vergine™ ia gara & dichiarala deserta. Sc invece durante "ardere deile tre candcle so-
no stale presentate offerte, si acceadono una dopo 'altra altre candeline fino a che I'ultima non st
spenga senza la prescatazione di offerte. L'aggindicazione verta effettuata in favore del concorrente
che avra presentato I'ultima offerta prima dello spegnirnento della candelawergine. Le offerte di mi-
glioramento debbono essere [atte in ragione decimale,

6.2. Metodo delle offerte segrete da confrontare con i prezzo massimo ¢ minimo indicate nella
scheda segreta ‘

Siindica in una scheda sigillata il limile massimo ¢ minimo o di aumento ¢ di ribasso che le offer-
te non deveno clircpassare.

1 Presidente raccoglic le offerte; le apre, legge i rsultats ¢ forma una graduateria delle stesse.
Quindi apre la busta contenente la scheda; prende atto del limite in essa conlenuto clhie vicne mante-
nuto segreto; esclude lutie Je offerte che lo hanno oltrepassato ed aggiudica Uappalto 2 quella delle
offerte rimaste che risulta la pilt conveniente per I'amministrazione. i

Nel caso che nessuna delle offerte abbia raggiunto 1 limite previsto, la gara viene dichiarata de-
'serta, ¢ si di atlo pubblicamnenic del limile previsto dalla scheda.

6.3. Metedo delle offerte segrete da confrontare con il prezzo base d'asta

1l Presidente, ricevute le offerte ed acceriatanc la regolarita, le apre: prende atto delle stesse cd
aggiudica I'appalio all'impresa che ha presentate U'offerta pitt vantaggiosa od i cud prezze sia co-
mungue pari o migliore delia base d'asta.

Se non sono state prasentate offerte la gara & dichiarata deserta.

Anche in questo sistema §i possono inserire le schede segrete contenenti i imiti che non DOSSGIG
cssere oltrepassati.

8.4. Metodo de! pubblico bandilore

1l Presidente, aperta la gara, riceve le offerte formudate a viva vocs ¢ la aggiudica all’ wltima offer-
ta perveauta, che sara paturalmente fa migliore. ‘

6.5, Mczzodo delle offcr:m di miglioramento del vc‘:ﬂcsimo

Y

E i procedimento previsto dall'art. 85 lett. 9 del r.d. 23.5.1924, n. 827 che si attua af sensi di
quanlo stabilito dal successivo art. 84 del richiamato r.d. 827/1524 nel modo eguente: il Presiden-
le, compiuto i prime esperimento d’asta, procede all’aggiudicazione provviseria. Si pubblica con le
stesse modalita dell’originario avvise, la notizia della intervenuta aggiudicazione ¢ del rsultato con-
scguilo, invitando coloro che sono intercssali a presentare, eatro dei termini prestabiliti ¢ denomi-
nati “Fatali”, una nuova offerta per miglicrarc taic prezzo della provvisoria, aggiudieazione di alme-
no il 5%.

Scaduti { {atali e deevute le olferte si procede ad ulteriore provvisoria aggiudicazione. Siripete
per la terza volta 1l pracedimento di eud al 2° esperimento ¢ si aggiudica alla offerta che ristltera mi-

gliore, od a quelia comunque risultata la mighiore negll esperdmenti precedentd 2 seguito di mancata
presenlazione di offerte in quelli successivi. '




Art 7.
La pubblicazione dell'avviso di asta pubblica

L'avviso d'asta pubblica, al fine di assicure la massima conoscenza dell'appalto, deve cssere cosi
pubblicalo; .

= sc il prezzo base raggiunge la somma di I.? 50003%59&11& Provindia nella quale U'asta avra
luogo almeno 15 giomi prima del giorno Gssato ggr |'cpletamento dell’incanto;

= se il prezzo base ragpiunge la somma i EO.-OO, bblicazione, oltre che sul FAL dové cs-
sere cllcttuata anche sulla G. U, almeno 16 giorni prima dell'espletamento dell'incanto stesso,

Si precisa che in tali termini non deve essere considerato il dies a quo. .

Nei casi di urgenza, individuati con apposito atto deliberativo, i termini sopra riportati possono
essere ridotti fino a 5 giorni, : ' .

Qualora I'importo dell’appalto super il valore di un milione di ECU IVAscusa, 'avviso di asta
pubblica dovra essere pubblicato anche sulla Gazzetta Ufficiale della Cormunita Europea, nel rispet-
to dei termini ¢ delle modalita previste dalle leggi 8.8.1977, n. 584 & 30.3.1981,m. 113,

Dovranno inoltre essere rispettate le wlietan prescrizioni dettate in materia dalic leggi nazionali

¢ regionali circa la pubblicits da effettuare a memzo stampa in bolicttini particolar] od ancera all’allvo
pretoric del Comune. '

Art. 8,
.Licltazione privata - Definizione e modalita attuative .

E quel sistema dii gara mediante il quale "Ente appaltante, sulla base di un proprio progetto ese- -
cutivo e di una propria documentazione teenica si rivolge ad impresc di propria Aducia invitandole a

presentare fa Joro offerta per l'acquisizione di un appallo, una [ornitura o per 'affdamento di un
servizio. :

Sl attua attraverso | seguenti metodis

8.1, Metodo di cui all’art, | lett, a) defla legge 2.2.1 973, m 14

D Presidente, aceertatala regolarita delle offerte, procede all'aperiurs delle stesse, ¢ verificate le

condizioni offerie daj singoli concorrent, forma una graduatoria od aggivdica la gara a2ll'impresa

che ha preseatalo le condiziont pitt faverevoli perl’ Ammiinistrazione, e quindi il maggiore ribasso od
i minore aumento percentuale sul prezzo base,

8.2. Metodo di cui all'ary. | lett. bdella legge 2.2.1973, n. 14

I1 Presidente, depone sul tavolo la busta sigillata predisposta preventivamente dal
Segretzrio com.le, assistito eventualmente da un tecnico appositamente incaricate con
delibera della Giunta comunale econtenente 1 1imiti di minimo e massimo ribasso
che le offerte, per essere considerate valide, non possono oltrepassare.

Procede quindi all'apertura ed alla lettura delle offertc ammesse ¢d, aperia la scheda e letti pub-
blicamente i limiti di minimo ¢ massimo ribasso jvi indicali, esclude e offerte che rsuliano inferior
o superiori a tali limiti, ed cffetiua la media delle offcric rimaste.

. L'aggiudicazione viene effettuata in [avore del Concorrente la cud oEfc;jtn eguapia la media o vi s
avvicina di pilt per difetto o per eccesso, - :

In presenza di una sola offerta valida e contenuta nei Emiti previst dalla scheda, l’appal_r.o viene
aggiudicalo 2 [avore di questa.

8.3. Metodo di cuiall'art. 1 lett, ¢ della legge 2:2.1973, n. 14

I1 Presidente, depone sul tavolo la busta sigillata predisposta breventivamente

el dal_'segf'eftarjpﬁaiuxale,;.aséi'stito"eventualmente da un tecnico appositamente incari
cato con delibera della Giunta comunale e ¢

ontenente 1 limiti di minimo e mas=
simo ribasso che le offerte,

per essere valide » non debono oltrepassare.
Procede quindi all’apertura ed alla lettura delle offerte ammesse cd aperia Ja scheda ¢ letti pub-
blicamente i limiti di minimo ¢ massimo ribasso ivi indicati, esclude le offerte che risultano inferiori
© superiari a tali limiti, cd effcttua la media delle offerte rimaste,
! valore cosi ollenuto vicne ulteriormente mediato con il limite di massimo ribasso ¢ si trova un
nuovo valore da lenere a base per I'aggiudicazione.
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La paraviene aggiudicala all'olferta che eguaglia o clic pit si avvicina per solo difeLio ot valore di
tale ultima media. ‘
In presenza di unica offerta, comunque contenula catro i limiti deliz scheda sc

greta, la gara vie-
ne agyiudicala a questa.

8.4. Metodo di cui all'art. 1lett. d della legge 2.2.1973, n. 14

1l Presidente, aperta e data lettura di tutte le offerte ammesse, ne forma una graduatoria.

Prende poi in considerazione ¢ media Lra loro il 50% delle offcrte arrotondate all’unita supcriore
s¢ in numero dispari, che presentane i maggiort ribassi, ed aggiudica poi I'appalto al concorrente
che ha presentalo I'offerta che cguaglia o, in mancanza, che pid si avvicina per difetto, alla media
come sopra ricavata. o _

Se sono state ammesse duc offerte I'aggiudicazione viene effettuata in favore di quella pid van- .
taggiosa; sc una soltanto, I'aggiudicazionc ¢ cffcttuata a favere di questa.

Nel caso la media dovesse risullare di segno positive sia per la presentazione di tutte offerte in au-
mento, sia per la prevalenza di queste su quelle in ribassa, la interpretazione da darg al termine of-
[erta che siavvicina di piti per difetto, ¢ quelia corrispondente al valere che si ronc immediatamenle

-al di solto della media ¢ quindi nel caso specifice, piti cenvenicnte per I' Amniinisirazionc rispetto al
valore mediale. '

8.5. Metodo di cuiall'art, 1 lett. ¢ della legge 2.2.1973, n. 14

In questo sistema i concorrentl, anziché presentare una propria offerta sulla base di un prezzia-
rio predisposto dalla pubblica amministrazicne, presentano essi stessi § prezzi unitari aj quali song
dispost ad cseguire quel particolare appalto.

Questi sono pertanio lenul a restiluire I'apposilo modulo debitamente autenticalo, rimesso alle
imprese medesime unitamente alla lettera dj invilo, nel quale sono riportale, per ogni categoria di la-
vori Lanto l'indicazione delie voci relalive alie varie categoric di lavoro, quanto 'unita di misura ed il
quantitativo previsto per clascuna voce. Tale module, dovra esscre completate ponendo accanto al-
le indicazioni sopra riportate, in una terza colonna, i prezzi unitari che si & dispost ad offrire, ¢ nella
quarta colonna il prodotto dei quantitativi per i prezzi.

In calce al modulo stesso dovra essere riportato il dsultato complessivo dell’offerta.

1i Presidente, aprira quindi i pieghi contenenti le offerte; contrassegnera le offerte medesime in .
ciascun {oglio; leggera ad alta voce il risultato complessivo offerto da ciascun concorrente ¢ formers
una graduatoria deile offcrte. '

Procedera poi alla verifica dei conteggi del concorrente che ha presentato la migliore offcrta ¢ Fa-
ra luogo, ove dovesse risconlrare crroti di calcolo, alla correzione dei prodotti parziali ¢ dell’impor-
to totale. -

Ellettualo il riscontro di tutte ic offerie ¢ le eventual rettifiche delle stesse, aggiudicherd la gara
alla olferta che, dopo tali eventuali correzioni risuiters complessivamente la migliore sotto Vaspetto
cconomico od a quella pit favorevole rispelio al prezzo massimo, che ' Amministrazione ha deoter
minalo, indicandolo nella lettera d'invito. ‘

Le sedute di gara, ovela laboriosita dei conleggi lo richicda, possono essere sospesc ¢d aggiorna-
Lc ad altra ora od al giorno successivo. .

Per quanlo non previsto nella presente proposizione operaliva, si applicane, anche in ordine alla
evenluale anomalia dei prezzi, le prescrizioni di cui all’art. 5 della legge 2.2.1973, n. 14.

8.6. Metodo di cui all’offerta cconomicamente pitvantaggiosa

Previsia dall’art. 24 lett. B della legge 8.8.1977, 0. 584, & quel sisterna di gara mediante i quale,
'ollerta aggiudicalaria, vicne considerata quella che risultera la migliore tenendo present una plu-
ralita di clement variabili a scconda dell'appalto cd attinenti al prezzo; al termine di csecuzione: al
rendimento ed al valore teenico deli’opera che i concorrenti si impegnanoe a [ornire.

In presenza di questa gara, tanto nel capitolato d'oneri quanto net baado di gara, debbono essere
richiamali gl ciementi di valutazone che saranno applicati, scparatamente o congiuntamente, posti
in ordinc decrescente rispetto alla lore importanza.

La valulazione delle offerte per la proposta di definitiva aggiudicazione & riservata ad appaosila



Cemmissione incaricata di csaminare o quantificare il beneficio che si trac daj var clemcnti di vajy.
lazione ¢ di proporre la definitiva aggiudicazionc.,

Art. 9,
Appallo concorso — Definizioni e modalita operative

L'appalio concorso & il sistema mediante {quale'Entesi rivolge alle ditte che riticne di far parte-
cipare alla gara invitandole a presentare, nel rispetto delle condizioni previste dal bando, un proget.
lo od una soluzione operativa, accompagnata dal prezzo richicsto per la esecuzione.

E regolato dall’art. 4 del r.d. 18.1 1.1923, 1. 2440 ¢ successive modificazioni od integrazioni per
quanto concerne gli appalti soggetti per importo alle norme nazionall, ed alle prescrizioni di cui alla,
legge 8.8.1977, n. 584, ncl caso {'appalto stesso sia soggetto per valore alle norme comunitarie.

Sirealizza estendendo Uinvito alic ditte che, sulla scorta deila richiests di Candidatura formulata.

a seguilo di risposta ad un preavviso di gara, posscggono i requisiti richiesti per la partecipazione.
Tale clenco, ndl caso di appalto soggelto alla sola normativa nazionale pud essere integrato con le
ditte di iducia dell’ Amministrazione ancorché non abbianc avanzato istanza di partecipazione,

Lz lettera di invito indichera tutte le condizioni di crdine sostanziale ¢ formale richicste per la
ammissione, nonché i termini ¢ le modalita preseritte per I'inoitro delle efferte stesse,

Art, 10 ,
Il verbaie di gara nell'appalto concorso

Le olleric pervenute vengono sottopaste all’attenzione della Commissione della gara, composta
dal Presidente, dal Segretario e da due testimoni che, nel giorno, orac lucgo indicati ncl bando, pro-
cede, in prescnza def pubblico, all’csame od aperiura delle stesse nel rspetto delle seguenti madalita
opcralive: .

A) accertamento circa if rispelto dei termini ¢ delle condizioni anche formali prescritte peria pre-
sentazione delle offerie, ed amumissione di quelic regolari;

LB} Adozione del provvedimento di esclusione per quelle la cui irregolarita risulta di natura grave
e, comc lale, insanabile; :

O) Adozione del provvedimento dj restituzione della documentazionc alle ditte che hanno pre-
scotalo offerte considerale insanabili e, come tali, escluse; :

D) Rilevazione ¢ verbalizzazione deile offerte ammesse con indicazione od elencazione per cia-
scuna di queste della documentazione e del Hsultato economico;

£) Sigla da parte dcl Presidente e di almena un altro soggetto della Commissione di tutti i docu-
menti o parti di questi costituenti "olferta per garaatirne I"autenticitd ¢ per scongiurarne la possibili-
«"1a di sostiluzioni, manomissioni cd alterazioni: B _ ,

F) Inscrimento ncl verbale delle dichiarazioni, eccezioni, o quanio altro affermato dai concor-
rend o dallo stesso pubblico, che abbiano attinenza con le operazioni della gara ¢ possano comun-
quc alterarne il risultato o la regolarily;

G) Sollescrizione del verbale cd inoltro dello stesso, unitamente aile offerte ritenute valide, ai-
I’Amministrazione per I'alfidamento da paric di questa alla Commissione tecnica inearieata di indj-
viduarc la migliore olferta tenuti presenti gl aspetti tecnici ed cconomici,

Art. 11,
Gll adempiment deil’ Amministrazione appaltanta

L'Ente appaltante, decvuti il verbale ed il plico contenente le offerte, disporri-alfinché si proceda:

- alla restituzione, alle imprese escluse non presenti al meniento della gara, delle oflerte ritenute
irTegolari ¢ come tali non AMIMCssC; -

- alla nemina deila Commissione giudicatrice nel rispetto delle condizion ¢ modalitd di cui al
successivo articolo del presente regolamente: :

- alla comunicazione della intervenuta nomina ai soggetli interessati,
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Art. 12,
Nomina, composizione @ COmipetenzs della Commissione giudicalrico

La Commissionc giudicalrice in un sppalto concorso ha il compito di csaminare o valutare le of.
['E:rLc presentale ¢ di properre all’ Amministazione, per I'aggiudicazione, quelia ee 2 suo parere o-
Gene la migliore, lenuld presenti tante gl aspett ezsict che cconomicl.

. Il parere cspresso & obbligalerio ma non vincolante ¢ potrebbe quind? essere disatteso dall' Eate
con provvedimento motivata.

La Commissicne giudicatrice costituiscs cellegio pecfetto ¢ pertanto le sue decisiond possenc cs-’
scre assunte validamente solc in presenza di tutt | suol membrd.

Atz
Adempiment] e modalita operative della Commissione

da comsiderare ['unica interprete delle ssigenze dell’ Amministrazione quali dsultane dal tando &

gara e dal progetio o dalle indiczziont &8 massima prescritte per la partesipezione.

La sua attivith deve esscre quindi improntata 2 contemperare U'esigeaza di un conlronto degil
claborali preseatad dai vari concorrent con { glusto potere diserezionale attbuitale.

" — Adozione dal prowcdimgnf.o finale mediaate propasta di aggiudicozione dell’appalio alla offcs-
ta riteauta migliore. La propesia atlraverso la quale s stabiliscedi dare la preferanza ad una datz se-
luzions tecnica piutlosto che ad altra, cosi come I'eventuale provvedimento & esecuzicac dchbano
esscre motivall; ’

- Trasmissione degli atti all’ Amministrazione appallante perl'adezione delle definitive determi-
nazioni.

Nella sua composizione collegiale ¢ 2 sua qualificozione tezmiea la Commissione giudicatmics ¢

Art. 14..
L’'aggiudicazione

La propostz di aggindicazione lormulata dalla Commissione giudicatzies, costituendo parcre ot~
bligaterio ma non vineolaate, deve trovars la sua consacrazione nella definitiva determinazione de-
gli organi collegiali competenti dell’ Amministrazione appaltante.

La deliberazione con cui si fa propria [z propesta espressa dalla Commissione gludicatrics nen
necsssita di particolari motivazioni esseado suffciente il richizmo alle considerazion espresse dafla
Commissione stessa. )

Oczorre invece una puntuale motivazione ove si adott un provvedirnento di non aggiudiczzionc
o si disaticadano lc proposte prospettale dalla Commissione, preferendo scluzioni diverse.

In scde di definitiva aggiudicazione ' Amministrione appaltaale pud cendizionare la stessa
variazioni tanto progetiuali che cconomiche.

¥ corpungue rservata all'impresa agziudicataria la [acolis & accettaric o di rinunziare all'appalte.

Art.15.
La trattativa privata

La trattativa privata & ia forma di contrattazione che ha luogo quando
1'Amministrazione comunale, dopo aver interpellato di norma ¢ ove cld sia
ritenuto pil conveniente, pid persone o ditte, tratta con una di esse.

L'Amministrazione comunale procede alla stipulazicne di contratti a trat
tativa privata quando:
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1'asta pubblica o la licitazlone privata sia andata deserta ¢ si abbiano fondate
prove che ove ri sperimentassero andrebbero deserte; .

1lturgenza dei lavori, acquisti e forniture sia tale da non consentire i templ
prescritti per l'asta o la licitazione privata;

ricorra, per le opere pubbliche, una delle condizioni previste dall'art.S della

legge 8.8.1877, n.584 e successive modifiche;

ricorra, per le forniture, una delle consizioni previste dal secondo comma del=
1lart.2 della legge 30 marzo 1881, n.ll3 e successive medificazioni;

ricorrano, per l'appalte di lotti successivi di progetti generali esecutivi ap=
provati, le condizioni di cui all'art.l2 della Legge 3 gennaioc 1978, n.l e suc=

cessivo modificazioni;

f) per l'affidamento di forniture di arredi, macchine ed attrezzature destinate al

completamento, ampliamento e rinnovo parziale di quelle esistenti, nel caso

in

cui il ricorso ad altri fornitori comporti 1'acquisto di materiali di tecnica

ed estetica diversa, non compatibili con guelli in dotazione;

g) peér l'effettuszicne delle spese minute ed urgenti di competenza del servizio di

cassa interno;

h) in ogni altre caso in cuil ricorrono speciali ed eccezicnali circostanze per
quali non possono essere utilmente seguite le altre procedure per la scelta
contraente peviste dalla legislazione vigente ‘

Art, 18,
Concorso di idee

Non viene annoverato tra i sisiemi di appalte perché & finalizzato al solo scopo di acquisire I'idea
¢ di {arla propria atirzverso un corrispetlivo che ¢ di norma rapprescntalo da premi prestabilit da
asscgnare ol vineitork. ..

Trattandoesi di un concorso & quzmto rmal necsssamo riservare la massima segretezza.alle propo-
ste presentate. Di norma si preserive la individuazione del progetio, della proposta ¢ del bozzatto,
con un semplice motlo anziché con il nomirativo del concorrentl,

T gindizio sulle soluzioni proposte viene riservate ad una Commissione, Cestituente collcrrzo per-
{ctte almeno per gli adempiment principali; nominata con appesite atic deliberativo ¢ la crd compo-

* sizione pud variare in ragione della natura ef importanza del progetto e, consegucatemente, delle §-
gure lecaiche, artistiche o politiche che dovrebbero esservi rappresentale. . '

11 parcre da questa espresso altraversc un verbale costtucnle semplice proposta ¢ quindi alte in-
terne, costiluisee la base per ['adozione dz parte dc.l'org:mo coHcg:alc competente, delle delinitve
determinazioni sull'esite del concorso di ides stessa.

Essendo tale parere di natura obtligatoria ma noa vincclante, I'eventuale compertamentc del-
ente che si discest dalla soluzionc proposta dalla Commissione, deve essere motivalo.

CAPQ ITT )

LA RICERCA DELL'IMPRESA AFFIDATARIA

at Y

Meodalita operalive per Individuarle
~ Alsensidegliartt. 7 dellalegge 2.2.1973, n. 14 e 9 dellalegge 8.8.1577, . 584, le imprese da invi-
tare a partecipare alle gare di licitazione privata per lavori di importe inferiore ad ! milione diZCU ¢
c.[ucjllc da invitarce tanto alle licitazion] private che all’appaito concorse se di importo supcriore a tale
h.rmtc, dcbbono cssere individuate altraverse il preavvisg di gam con lc modalita previste dai suddet-
t articoli ¢ dalle successive modificazioni ed ntegrarioni, che cost si richiamano:

Per appalli di importo superiore al milione di ECU, I'VA esclusa

Pubblicazione sulla G. U, deila Repubblica Italiana, che deve essere efettuata ai scosi dell’art. 9 della
lcgze 8.8.1977, . 584, entro 9 giorni dalla data di spedizione del bande all’Ufficio delle pubblicazioni wf-
Elc:.ah dclla Comunitd; sulla Gazzetta Ufficiale delia Comunith Europea ¢, per cstratte, sul principali quo-
tidiani a carallcre nazicnale e su almeno due avent particolare diffusione nella Regione.

le
del
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Per appalti di importo compreso tra { 500.000 ed il milione di ECU, IVA es¢lusa;

Pubblicazione sul Bollettine Ufficialz della Regione ove ha sede la stazicne appallante, Facoltad.
vita della pubtlicazione tanto sulla Gazzetta Ufficiale delia Repubblica Italiana quanta su quella del-
la CEE che sui quotidiani. . :

In presenza di motivi di urgenza: pubblicazicne sui soff albi della starione appaltante,

Per appalti di importo inferiore ai 500.000 ECU, [VA esclusa

Pubblicazione nellalbo pretorio del Comune ove ha sede Lz stazione appaltante.

1 termine catro Il quale gli interessari possono avaczare richicsta per essere invitat alla cara,
non puo essere inferiore a 10 giomi dalia data df pubblicazicne dell’awviso per la gara soggetia allz
normaliva nazionaie ed a 21 giorni decorrenti dalla data di invio dell’ avvise 2l UBcis delle pubbli-
cazioni ufficiali della Comunita Europes, se deve essere attivatz tale procedura

Questo ultimo termine pud essere rdotto a12 gorn, nel casi di urgenza, dichiarata con apposito
atlo deliberative. ‘

Gli invitl a partecipare alla gara dovranno essere dizamati catro 120 giomi dalla pubblicazions
dell'avviso di gara, dezorsi i quali, scnza avere provveduto, GCSOITE rinnovare [a procedura, .

' BN i Art.jg

Requisill per la partecipazione

I requisiti da richicderc alle ditte partecipant] sone quelli previsti dallz legge sulla contabilita ge-
ncrale deilo Stato per quanto concerne gh appalti regolati dalla normativa nazionale ¢ quelli ¢ cui al-
lalegz28.8.1977, n. 584 per quanto riguarda quelli che, per valore, soac assoggettali alla normativa
comunilaria. !

I requisiti minimi previsd dalle surrichiamate disposizioni passeno essere cecczionzlmente inte-
grali con altrf aggiuntivi, purché questi wtimi siano ragionevoli; pertinenti rispetto al ine di garanti-
re la massima serietd al procedimente di garz, consenteade cost la pessibilith della individuazienc
dell’olfera piti dspondente alle esigenze defl'cale; non si preseatine come obblighi ¢d aneri manife-
stamesle sproporzionat ¢, come ali, da considezare vessatord.

CAPO IV

BANDQ, LETTERA DI INVITO E MODALITA PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

'Art."H

Il bando o 13 lellara di invilo ~ Nalura giuridica

esclusione.

I bando di gara o ia letterz di invito, per oqui forma di contrattazione, non rappreseatano un for-
male impegno perl’ecatc a stipulare il conseguente contratio, ma puramente ¢ semplicements un in-
vite ad oflrire, che, qualiicando la contropartic come prepenente, impegna la pubblica cmministza-
zicne salo dopo fa stipula del [ormale contratio. “

At &0

Il bando o la [gttera di invilo — Contenuti

I bando o la lettera di invito, rappresentandoe la “lex spesialis™ delia gara debbono essere im-

prontati alla massima chiarcz=a, elencando dettagliatamente tanto | requisiti richiessd quante le mo-
dalita da scguire per la partecipazione od individuande con certerza:

A) Quali sono gii elernenti da considerare essen=iali & che come tali, rispendendo ad un particola-

re interesse dell’Ente appaltante, se disattesi, poriano alla esclusione:

B) Quali preserizioni passeno invees considerarsi formali ¢ come tali, non essendo legate ad una

specilica sanzione, possonc lasciare una cema sfera di discrezianalita inlerpretativa al Presidente di
gara, in sede di espletamenta della stessa

Tale distinzione dovra cssere operata individuando le clausole che, se disatlese, portang alla
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Estensicne dei bandl o delle lellere di invilo

1 bando di garz per le aggivdicazioni a mezo dj asta pubblica, dovr essere pubblicato con le
madalit ¢ nel rispetto dei termini previsti dagh arie. 63 o scgucnt def Regolamento sulla contakilita
generale dello Stato approvato conr.d. 23.5.1924, i, 827 e successive modificazioni od integrazioni.

Cve l'appalto sia soggette all’applicazione delle norme cemunitare, per tall pubblicazioni, dovranno
essere rispettati | ternini ¢ le modalita di eud agli artt. 9 ¢ seguent della legge 8.8.1977, oo 584.

Le lettere di invilo per la partecipazionc alle pubbliche gare della licitzzione privata ¢ dell'appal.
to cencorso, cosi come dell’offerta cconomicamente pitt vantaggiosa, dovranno essere spedite, con
sisterni che assicurine Lo massima eertezza cirea tale adempimento ¢ quindi, di norma, a merzo di
raccomandats, meglic sc acsompagnata dalla decvuta & ftorna.,

Gli alrd sistemi di estenasione dell'invite, quali [a [orma telclonica, telegralica, della pesta ordina-

fja e della notifica séno da ritenere applicabill solo in presenza di situazioni ceeczionali ¢ comungue
con provvedimento motivate, . '

Art, 42

Modallta dl comellazione deile offerte

Le offerte dovranne esserc redatte in competente bello ¢ nel dspetto defle norme, modalita o
cendizioni previste dal bando di gara; daila letter di invite o da qualsiasi aitro disciplinare richizma-
lo per regolare i particolare alidamento.

Nel casoe di presentazione a mezzo del Servizio postale od in presenza di pubblica gars le oflerte
debbone riportare ail esterno della busta, in modo chiaro od incquivocabile, tante il nominativo del
partecipante quanto [z indicazione della gara od appalto cui si rilcriscano. Ove poi sia prevista la ne-
cessild di csaminare preliminarmente la documentazione ritenuta propedeutica all'ammissione, [z
carenza od insullicicaza della quale ¢ di pregiudizio all’ Amministrazionc, si dovra utilizzare i siste.
ma della doppia busta. ‘ - “

La busta contenente la sola offerta dovra essere chiusa in altea pit gradde cealcnente { documen-
U richicsti per la partecipazione. La busta contesente 'efferta verrh aperta soitante sc la documen
tazione necessaria per I'ammissione risulterd regolare, meatre restera sigillata cve dovesse essere
accertata una irregolarita che portd alla esciusione dalla gara.
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Art, 33

Termini da concedere per la presentazione delle offerte

I termini da concedere alle imprese invitale perla partccipazione alle gare regolate dalla legisia-

Zionc nazicnale sono quelli previst dall’art. 64 del r.d. 23,3.1924, n. 827 per quanto riguardal'asta |

pubblica; mentre per gli altri sistemi di affidamento, in carcaza di apposita previsione legislativa,
verranno determainati di volta in voltz, a giudizio diserezionale della stazicne appaltante, sulla base
del principio di conferire un termine che sia equo ¢ come tale da comscatire, tenuta presente 'im-
portanza dell’appalto, di proporre una offerta sera ¢ ragionata.

In presenza di appalli soggetti alla legislazione comunitadia si applicheranno le prescrizioni od |
termini provist! dall'art. 10 della legge 8.8.1977, . 584 ¢ suceessive modificazioni ¢ che, per utilil,
si richiarnanc nei scguenti: '

Per i pubblici incanti - 36 giorni dalla data dell’invio del Bando all"Utficio delle pubblicazioni uffi-
ciali delle Comunita Europee. '
Per le licitazioni private e I'appalto concorso - 21 giorni decorrenti daliz data di spedizione degli

invid, termine che pud essere ridotto a 10 giorni nei casi di urgenza, dichiarat tali con appesite atte
deliberative.

Art -ioh

\ L'incitro o |la presentazicne delle offerte

La preseatazione delle offerte dovra esserc effettuata nel fispetio del termini, delle condizioni ¢
delle procedure previste dalle lettere di invito o dai bandi di gara.,

In presenza di pubbliche gare 1 sisterza di preseatazione delle offerte sStenuto no male, ¢ come
tale costituente una regola, ¢ quelle dell'inoltro 2 me==o del Scrvizio postale in plies raccomandata.
Eventuali deroghe a tale sistema potranne essere adettate solo previa diversa disposizione dell Exte,
da prendere con provvedimento motivato. .

Nen & comungue ammessa la possivility, in presenza di pubbliche gare, di utiiizrare seluzioni al-
lernative per 'inoltre deile offerte quali I mezzo det plico postale ¢ la consegna a mano, in quanto,
oltre a costituire una procedura anemala, pud rappresentare un pericolo polenzialmente incomben-
le per la strumentalizzazione della gara, ’ '

E assclutamente esclusa, giusta i disposto dell'art, 72 del Regolamento sulla contabilits gencrale
dello Slato approvalo con r.d. 23.5.1924, n. 827, Ia possibilita di uiilizzare la forma telegralica.

I termini previsti per la partecipazions debbonoe intendersi pereatori ¢, conscguentemente, -
chiamato il principio del recephmento catro date ed orari ben individuati, I'offerta viaggia arischic a2
pericolo dell'ollerente, "

Al lini dell'accertamento del rispetto dei termini di recepimento dell’offeria stessa, fard fede I
Urmbro di arrivo ¢ la deciaratoria od attestazione cirea 1 giorno ¢ l'ora del ricevimento, apposta
dall'ufficio protocollo del Comune.




Art. AR

Le lornale di gara K

Nel caso si proceda 2 tornate di gara, ciog all'alidamento contemporanco di pitt appalli, le ditte
concorrend ai sensi dell’art. 15 della legge 10.12.1981, n. 741, possono preseatare un'unica docu.
mentazione che deve naluralmente rifarissi al lavoro di importe pid clevato, oppurca queclio al quale
si inlende concorrere, '

" In Ll caso, nell’unica lettera di invite, 1 singoli appalli debbone essere clencati in manicra decre-
scente in modo che la doeumentazione presentata perla prima garz sia idoncea 2 coprire le csigenze
di tutle le altre, - . ]

Nel caso che si preveda che una mpresa pessa restare agmiudicataria di un solo a
te delle ditte risultanti vincitrici ¢ come (ol afli
considerazione per gli afidamenti successivi,

: ' A£G

Possibilita di presentare offerte suyccessive a modifica od integrazione delle precedenti

ppalto, le ofer-
datarie di uno degli appald, non sarannc lenute in

Al sensi del dispesto di cuid all’art., 75 - VII comma del r.d.23.5.1924, n. 827, pessono esse
senlale offerte successive modificative od integrative delle precedenti, alie seguenti condizip

~— che la successiva od wtma in ordine di tezupo integri o sostituisea Ja precedente;

- che I'offerta successiva sia presentata ncl rispetta delic nerme di Iegge di regolamento, del
baado di gara o della lettera di invito che discipiina il particolare appalto e, conseguentcrnente, con
le medesime regeie ed il rispetto dei terming ¢ delie modalita previste per "offerta principale.

Non ¢ invece ammissibile la contlemporanea presentazione di pitt offeste, in quanto, non polens
dosiindividuare ["ultima in ordine di lempo, nonsi ¢ in grado di interpretare a reale volonta del con-

oe pre-
oi:

correnle. '

At ¥
- Possibilita di ammissione di offerte in aumento

Al sensi del disposto di cui all’art. | della legge 8.10.1984, n. 687 debbono csserc ammesse, in

presenza di un alfidamento a mezzo di licitazione privata, offerte in aumento fn dal 1 Csperiments
- di gara.

Tale diritto del concorrente viene vanificato ove il bando di gara escluda espressamente ia possi-
bilita di accettare le offerte in awmento. ' .

Per gli appalti soggetti al regime comunitario, e come tali previsti dall’art. | della ], 8.8. 1 877, n.
384, vige invece il principio della improponibilith delle offarte in aurnento, per cui queste si conside-
rano ammissibili solo previa espressa condizione inserita in tal senso nel bando di gara,

At 28
Validlta temparale delle offerte

AR

Scaduto il termine utile per la lore preseatazione, le offerte non possono cssere ritirate, modi&-
- cate od integrate ¢ divengono quindi impegnative per l'impresa proponente. )
Nel caso in cui 'aggiudicazione non sia prevista seduta stante ma differita ad ua momento suc.
cessivo, l'offerta si considera valida per un periede di tempo pard a quelio ipotizzato el bando od av-
viso di gara od, in mancanza di tale indicazione, per quello normalmente necessario per compicre le
operazioni che dovrehbero condurre alla definitiva aggiudicazione. Quest'ultine periocdo non
pud comunque superare i 80 gg.FPertanto, in presenza di un termine gia trascor
S0 riapetito a quello previsto, o pil lungo rispetto a quelle normalmente neces
.sario, & opportuno prima di procedere all'esame delle offerte medesime acquisire
la conferma circa la validita delle stesse,




At 29 1l

Blapertura e proroga del lermine in una pubblica gara

Lariapertura del termine perla presentazione delle offerte cosi come fa prorogz del Lermine stes-
$0, oilre che trovare la motivazicnc in ragioni di pubblico interesse, deve essere disposta dallo .stcssP
organo chic ha defiberato la gara. Pertanto, ove il Sindaco, per motivi di urgenza abbia dale disposi-

zioni in propasito, il provvedimento deve esserc lempestivamenle sottopesto ail’ organo competen-
te, per la sanatoria. '

CAPOV
LWESPLETAMENTO DELLA GARA

Art, 360

Modallta operative

In presenza di pubblica gara, gel giomo, ora ¢ luogo previsti dalla lettera d invito, si procedery,
in Jucgo aperto al pubblico, all'cspletamento della gara stessa ed alla predisposizionc di un apposite
verbale nel quale vengono richiamate le operazioni postc in essere; U risuitalo ¢

' sle positive o negative circa I'aggiudicazione.

L'cperazione & rservata ad appesita Comrmissicne che & cormposta, glusta quanto previsto dal-
I'art. 82 del Regolamento sulla contabilisa generale dello Stato approvato conr.d. 23.5.1 924,n. 327,
dai Presidente, dal Segretaric ¢ da due testimony.” .

Il compito di assicurare la presidenza della gara ¢ attribuito, giusta il disposto del comma 3° del-
I'art. 51 della legge 8.6.1990, n. 142, al Segretario-comunale. '

onscguito ¢ le propo-

Le funzioni di Segretario vengono svolte da un dipendente comunale:

La Commissione di garz, come sopra costituita, procedera alla verifica del rispetto delle proce-
dure previste per la presentazione delle offertc e al possesso dei requisit richjesti per la partecipazio-
ne ed, accertata fz regolarita dell’offerta stessa, alla proclamazicne del risultatn od alla consegucnte
aggiudicazione, 7

Tale aggiudicdzione, di patura provviscria, acquista definitivita con U'approvazione del risultato
della gara da parte della Giunta municipale, ‘

In presenza di gara il cui esito & legato ad un esame particolare demandato ad apposita Commis-
sione, quali I"appalio concorso od il cancorso di idee, in questa fasc la Commissione si limijta:

@) ad accertare i possesso dei requisiti di ammissibilita;

&) alla verbalizzazione degli elementi essenziali dell'offerta:

¢} alla declaratoria di inoliro della documentazicne alla Amministrazione appaltante per { sue-
cessivo esame da parte della Commissione gludicatrice. - ‘

In tal caso, tanto I'offerta quanto gii allegati, dovranno essere siglati, al fine di evitare manomis-

sioni, sostituzioni o sottrazioni, dal Presidente e da almeno uno degli altri componcnti la Commissio-
ne stessa.

Art. 34

Le competenze del Presidente di gara

Seno limitate ad un categorico rispetto delle prescrizion del bando o della lettera di invito, dalle
quali non pué discostarsi senza comprometicre [a legittimita dell’esperimento.

Le sue competenze possono essere sinteticamente cosi rassunte:

~— Esame preliminare tendente ad accertare il rispetto delle prescrizioni previste dalla legge in
merito alla redazione, spedizione cd eventuale pubblicazicne degli avvisi, bandi od inviti;

— Accertamento deila sussistenza, per claseun concorrente, delle condizioni soggettive ed og-
geilive nccessarie per la ammissione alla gara, in ossequio a quanto stabilito dall'avvise d’astz o dal-
lalettera d'inviloe; '

— Scrupoclosa osscrvanza delle disposizioni dettate dalla legge in ordine all’espletamento di pub-
bliche gare ¢ quindi:

a) pretendere che la gara si svolga nel giomo, ora ¢ luogo indicati nel bando od invito;

b) procedere formalmente all’apertura della stessa avendo cura di richiamare I'attenzione det
concorrent sull’oggetto dell’appalto; :

¢) procedere alla apertura dei plichi contenenti le offerte; ed alla individuazione dei risultati del-
I"esperimento con la formalizzazione dell'aggiudicazione.
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Art, 32 '

Lellera di invito - Formulazione equivoca

-—Ove nellaletiera di invito siano preseritd adempimenti per !

“eorsuale, chie si presenting in lorma cquivoca, vanno interpretati nel senso

missionc degli aspiranti in quanto, cosi operande, si assicurs una
condicio tra | concorrenti™.

Pit favorevole per 'am-
pit ampia partecipazionc e [a per

A, 33
Contrasto ra le norme del bando e della letlara dl invile

In caso di contrasto tra e norme del bandg e dela lettera di invito, occomre fare una distinZone
tra clementi cssenziali, e come tali previsti daleggi e dei quali & indispensabiicil possesso dal rezuisi
10 per la ammissione, ed clementi purammente formali,

-Nel primo caso, prevale il docurnento nel quale 1 rehiesto requisito & riportate od indicato con-
formemente alla preserizione legisiativa; nel secando caso, prevalgono le norme del bande dal mo-
meato che ¢ questo I documente sul quale si basa 'intera procedura.

Ove la palesc contradditloneta dovesse cssere talmente grave da poter pregiudicare esito della gz,
¢ legittimo 1l comportamento dell’ Amminist=azione che, per climinare a situarione di incertezza Turidi-
ca cae ne deriva, dispone 'annullamento deiln procedura ¢ indizione di una quova gam. ’

Art 3 o
I verbale digaraele competenze del Prasidente

I verbale ¢ 'atto nel quale si formaliz=a la procedura seguita in sede di espletamento di uns ot
e si dichiara "esito della stessa che sars positivo nel caso di aggiudieazicne o negativo e cass i di-
serzione dell’esperimento. _ e

E un atto pubblico, e come tale [acente [ede fino a quereia di false, nel qualc debbono esserz de-
scritte le operazioni che vengono cempiute secondo i lore svolgimeate cronolegico e le dichizrrzio-
i che i partezipanti diengone di far inserice 2 lutela dei propri diritt o nell’interesse generale doiln
gara.

1 verbale di gara dovra indicare quali clementi essenziali:

—la datz, I'ora ed il luogo ove si svolge la gara;

— gli estremi degli atti con § quali st autodzzavala gara stessa;

— le norme che regolano I partcelare procedimente:

—1'clenco delle ditte invitate, sesicin preseaza di licitazione privata, appallo concorse, o tratta-
tva privata preceduta da gara ufficiosa; ‘

— ['clenco delle ditte partecipanti con accanto e condizioni da queste praticate ¢ a individuario-
ne di quella aggivdicataria: ’

— la declaratoria cirea la aggivdicazione provviseria o definitiva:

— la semplice presa d'atto delle offeric preseatate e la dserva di un loro esamce sucs
nel caso che cid sia consentito:

— la sottescrizione da parte del Presidente, del Segretario ¢ di due testimoni.

At 3F

Le competenze def Presidente, del Segretario e dei testimoni

‘ll
CSSIVAIDCILe,

L Presidente ha il compito di dirigere lo svalgimento procedurale della gara; di adottare § provve-
dimenl che si renderanno necessad net singoli casi ¢ di proclamare § risultato dell’esperimento.

Egli dovra quindi:” o :

1) Accertare il rispetio delle preserizioni previste dalla legge per la redazione, spedirione ed even-
tuale pubbiicazicne degli avvisi, band; od nvitd; '

2} Accertare la sussistenza dei requisiti ¢ delle condizioni previste dalle legai o dal bando, avviso
od invilo, per I"ammissione alia gara;

3) Rispettarc tutte le disposizion previste dalla ]

cgge o dall'invito o bando per P'espletarnento del-
la gara; '

ammissione al procedimento con..
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4) Aprire ic offerte riteaute valide ¢ proclamare i risciiatg, dell’esperitnent o

5) Far lnserire nel verbale le dichiarsion; o 1 cotttestuzioni lutneiate daile ditte cuncurranti:

0) Ned caso i semplice presa d'alle delle offemte da trasmictlere poi ad altro sogzctto o Commis-
sione, procedere, unitamente ad altro membro, alla sigha di ogni singolo foglio delic stesse pes evita-
re possibili alteraziond, sostitizioni o manemission: )

7) Settoscrivere i verbale unitameate al Scgretario ed ai testimoni. I Scgretario, olire al compite
della verbalizrazione, pud avers anche quello di fornire al Presidente il proprio parerc, ove richicsto,

I lestimoni, che debbone essere not ed idoagi, mtervengono per legittimare con ia lero presen-
72, le operazioni che veagono svolle, ¢ per cenvalidarie con la sottoscrzione del verbale.

A 36

La partecipazicne gl imprase associate

Le imprese pessono pariccipare in form
gent regelant il particolare istituto.

Dovendo interpretare, con il presente regolamento, delle pesizicni legisiative ¢ glurisprudenzial
controverse, cd al (ine di assumere una posizionc cihe gustifichi| conseguenti comportament da te-
nere in sede di espletamento della gars, s precisa quanto seoue:

1) E inammissibile la contemporagea pariecipazions allag ciata.

2} L'istituto dell’associazione temporanea d imprase, anche se recepito con legge 3.8.1977,
584 regolante per gli appaiti soggett allc norme comunitasie, ha porata gonerale,

3) All'associazione temporanes di Imprese si considern est
dellalezge 10.2,1962,0. 57 e successive odificazioni

a associata, nel rispetto delle preserizioni legislative vi-

ara In {orma singola ed associat
n.

casibile i benefeio pravisto dal’ars. 5
che censcate ai concorseati di assumesz lavo-
ti od appalti per un imperto pari a quello della iserrione aumcatato di 1/5.

«) La prescrizione contenuta nell’as. 19, comma 3°, che vieta |'asseciazione anche in partecipa-
zZione o I raggruppamento di imprese “cancamitante o successivo all'aggiudicazione della oz de-
ve essere inlerpretato nel senso che tale operazione, quella cict dellz costituzione deil’assecizzione
o del raggruppamente, deve essere realizeata ¢ formalizatn prima della parteei

cipazionc alla gzra e
non puc essere assclutamente modificatz tanto durante, quanto dopo V'espletamento dellz stosse.

Art. 32

Le ciferte risuitanti uguali

Nel caso due o pitt concorrentt dsultang aggiudicatari absiano presentato offerte uguzli, il Presi-
deate, ove i concorrenti medesimi sizno preseati, dispone imuncediatamente una quova wara malors,
con i metodo che riterma

il opportuno, cd esperita questa, aggiudicherd "appalto al miglicre offe-
reate. ’

Qve [ concorrenti non sianc present o dfiutine la sceznda gara, od ancora le offerte delstzno cs-
sere conlenute entre limit bea individuati o si sia proceduto con uno dei sistemi di cuj all’ars | lett.
B-C-D della legge 2.2.1973, 1. 14, si procederd alla individuazione dell'agyiudicatario, mediznte
eslrazionce a serte. ' C

Art. 3%

Le offerte incomplele deilz dichiarazione di sub appalle dei iavori

L'art. 18 dellalegge 15.3.1990, 0. 55 presarive, al 3° comma, la necessita della sussistenza & de-
lerminad requisiti perché dall’Ente appaltante possa cssere autovizzate il sub appallo o la concessio-
nc in collime.

Il 4° comma di detto articolo detta la condizionc che, ove |

‘impresa voglia avvalersi di tale possi-
bilitd, deve evidenziarla all'atto dell’offera
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Act. 89

La discordanza tra i valort indicali in cifre ed in jattare

Qualora in uga offerta vi sia discordanza tra if prezzo indicate in cife e quelio indicato in lesters,
glusta il dispesto dell’ant. 72 dei Regolamento sulla contabilita generale dello State, approvato cog
r.d. 23.5.1924, n. 827, vicne rileawta valida 'indicazione pil vantaggiosa per 'Amministrazione,

Ove perd la discordanza dovesse interessare uno dei prezzi formulato dali'impresa in una licia-
zione privatz espletata con il metodo dell’offerta dei prezz, glusta il dispesto dell’art. 5 — 4° comma,
dela legge 2.2.1973, n. 14, si considera valida la indicazicne cspressa in lesterc.

Art. HC
Criteri per la determinazione dalle anomalie deil'oflerta

1 crileri da seguire, ove I Comune voglia avvaiersi deila facolia concessa dall’art. 2 bisdallz legze
26.4.1989, n. 55, per la individuazione dell’offera anomala, sono i scguent:

L} in presénza di tutle le olferte in fbasse si considerano anomale quele che prescotano uns gers
ceniuale di ribasso superiore alla media deile percentuali deile offerte ammesse, aumentaia ol valg-
re percentuale previste quale indice df incremento acl bande di gara o lettera di invito:

2) in contemporanea presenza di offerte in =hasso ed in auments, s prendone in considemnzic.
ne, ai fin{ della individuazione deila mediz, solc quelle in ribasso;

*1a possibilita di utilizzare i eriieso della ndividuazione dell’offerta anomalz si riticac imappli-
cabile per i metodi di aggiudicazione di e all’ar. 1 lett. B ¢ Cdeila legee 2.2.1973, n. 14,
CAPC VI
GLI ADEMPIMENT! DELL'ENTE APPALTANTE

Art, i
Annuilamento deila gara

L'annuilamento di una gara, peri grovi rflessi che puc avere anche ad confront della ditz aggivdis
cataria, per cssere aliuato, necessita di una congrua e seria motivazione che ponga in evidenza le mgioni
gustificative ded provvedimeato chic pud essers adotlalo solo a tutcla dell'inierosse pubblico.

Da cié ne deriva che non pud cssere adottato peria presenza di semplic regolarita formali che
polrebibero trovare una facile sanaloria. )

Nel caso in cui per la ditta aggivdicataria dovesse essere aceertato, successivamente all’agriudi-
cazione, i mancato pessesso di uno dei requisiti essenziali per il perfezionamento del rapporto con-
tratiuzle, si procederd aggiudicands Uappalto allz ditta immediatamente seguente hclia graduate-
r12. Qve il particelare sistcma di appaita fesse legato alle medie, si rideterminerannoe le medic stesse
al fine di individuare il nuove limite cui ancorare "aggiudicazionc.

Art k3

La revoca di una gara

Per la natura giuridiea particolare degli avvisi od inviti, che si configurane non gii come afferte

di contratto ma come semplici “inviti ad offrire™ & possibile la revoca deila garg, senza incorrere in

responsabilita, a meno che la controparte non resea a dimostrare che, adottanda i provvedimentg,
si sia venud meno alle regole fondamentali da tenere in tal occasion,
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At M3 '
L'approvaziene degll attf di aggiudicazione .

I verbali di aggiudicazione nel casa di licitazione privata, cosi come le proposte di afSdamearo in
presenza di trattativa privata, acquistano Ja loro deBnitivita soltanto dops I'approvazione ¢z parte
deila Giunta municipale, o del Consiglio comunale, ave la competenza dovesse a quest essere dsar-
vata, ' _

Tale adempimento dovra essere escguile catre il termine massimo & 30 giomi decorrent dally
data dc.l‘csplc,amcmo della gara, trascorsi | quali I'aggiudicatario pud richiedere di essere loesato
da ogri impegno, senza peraltro che possa vantare rimborsi ed indennizsi.

Quaicra in sede di esame della proposta di aggudicazione la G.M., ger gravi motivi di interesse
pubblico, dovesse negare "approvazione, 1 rappario si intende concluso senza che a contr
pessa reclamare rimborsi od indeaniz.

Con la deliberazione di definitiva aggiudicazione, 1a C.M., pud puniualizzare le condizieni oltre
che individuare la forma da seguire per la stpulazione, tra quele previsie al successive artcale -

ma .N\-Q

CAPO VI
ADEMPIMENTI NECESSAR! PER LA STIPULAZIONE

Art. HH

Spese contratiuali

Le spese contrattuali necessaric tante pera stipula quanto perisucesssivi adempimenti anche di
ordine tributario cui i contratic stesse dovra essera sctioposto saranzo cosi regolate:

— Sc peste a carico del privato centraente, quest sard invitato a versare, su apposito Conto aper-
to presso la Tesoreria comunale, un importo costitueate i deposito presuntivamente ocsorTente por
compicre i vari adcmpimcvzri. :

Da tale depesito si proleveranno, quande se e presenterd la necessita, le somme & velta in volta
necessarie ed, esaurite le operazioni, si procederi alla liquidarione del conto, rimettendo all'intercs-

5alo una distinta dalla quale risulteranno, in forma dettagiiata, lo spese cffettivamente sosteaute ed i
conguaglio attivo o negativo del conto con invite 2 rscuotere l'cchtualc cceedenza o ad integrare il
conto stesso nal caso di insufficienza del deposito.

— Se¢ poste a carico del Comune si preleverzono le scmme che 51 readeranno necsssasic da apooe-
sito conto aperto presso I'Utficie ceonomato.

Nel case che, in carenza od insufBicicnza dc‘i’upposttc déposite contrattuale il Comune dovesse
esscre costretlo, anche perla sua posizione di soggetie solidalmente responsabile con l'altmz parte
contracnte, ad anticipare le somme dovute, si procedesi poi al recupcere. Ove dovessere riscantrarssi
difficolta scguende la [orma ordinaria, s altivers la forma abbreviata ¢ privilegiata previstz dall'art.
98 della legge sul registre, per il recupero della imposta di registre anticipata, ovverc si tratterza, al
scnsi di quanto disposto daghi actt. 16 bise 16 ter del Regolamento sulla contabilits gencrale dello
Stato, come intredotti con Uart. § defla legze 27.12.1975, n. 790 la somma dovuta dal contracate,
aumentata degii interessi, sul primo pagamento Telativo al contratto.

Art HRY

| depasili cauzionall

Per la partecipazione alle pubbliche gare per Vallidamento di lomiture viene gencralmente -
chiesto un deposite cauzionale provvisorio, il cui xrnporto ele modahta di prestazione sono indicati
ncl baadae o nclla lettera di invito.

Nl easo inveee di espletamento di gare per l'appalic di lavort’ pubbha tale (ormna di garznzia
non & pit dovuta essendo stata abolita in applicazione dell'art. § dellaiegge 8.10.1984, n. 637.

Non appena espletata la gara od intervenuta 'aggiudicazione vengone restituili i depositi provvi-
sori allc imprese non rsullate aggiudicalaric.

L'impresa affidataria dell’appalto o della formitura,salvo il caso dell'esoncro, dovrd prestace,

garanzia degli impegni assunti con i contratto ed catro i termind stabilitt dali’ amministrazione, un
deposita cauzionale definitivo nella misura prevista dal capitolato o dalla lettera di invita,
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Tante @ deposito cauzionale provvisodo quanto guelle definitivo possono esscre costituit], giusta
le preseriziond dell’art. 6 delia legge 10.12.1981, n. 741 ¢ 10.6.1982, . 334 e successive modifiche

ed integrazioni, oitre che in numeraric od in titoli dello State, anche mediante dcjussione bancars -

od assicurativa rilasciata da imprese regolarmente auterizzate all’escrcizio"del ramo cauzioni, aj
sensi del d.P.R, 13.2.1959, n. 449.

Pud essere copsentito, in prescazadi impresc di notorda solidith e solvibilit, "esonero dal versa.
mento della cauzicne che resta comunque subordinato ad un migliorameate del prezzo di aggiudi.
caziong, la cui misura viene, di norma, indicata nel bande di gara o ncl capitolato d'appalto.

Per le Cooperative, ai sensi di quanto disposto dall’art. 7delr.d. 8.2.1923, n. 422, |a cauzione defnis.
va pug cssere costituita mediante Stenu del 5% sull'importe di ciascuno stato di avanzamento.,

Lo svincolo nel depasite cauzionale dovrs essere dispesto non appena complctata a prestazione
ed accertata la perfetta esceuzione. '

Nel caso di appalto di lavori pubblici si applicherannoc particotari condizicai previste dall’ar. 3
'delalegge 10.12.1981, n. 741 che prescoivono l'obiligo della estinzione delle garanzic Bdcjussede
nen appena trascorsi | termini previsd per cfettuarc le operazioni di collaudo.

A, LG
Caonformita del coniratio con alto deliberativo

I coatenute del contrarts deve essere perfettameste adercate alle condizioni previste nell’aro
defiberativo ¢ nell’eventuale disciplinars richiamato od approvato con l'ato stesso,

Le norme di contenuto diverso da quello indicato nellz deiiberazione 0 nc! disciplinare sone da
considerare annuilabili, anche se tale diritto pus essere fatto valere solo dall’Ente appaltante, al qua-
le resta riservata la facolta di proceders alla eliminazione delie diffcrenze esistenti tra i due provvedi-
ment, con ulteriore atto deliberativo adottate a sapatorz,

Nen sone da considerare norme derogaterie quelle aventt carattere cssenzizle ¢ come tali previ-
ste dalla legge come motive di nudlita del conlraite, ove mancanti.

Art k%

Pubblicazicne dei risultati di gara

In presenza di appalto di lavord pubblic, prima di procedere alla stipula de} contratto, ai sensi di
quante disposto dail'art. 20 della leggs 19.3.1990, n. 53, s dovra procedere alla pubblicazionc dal m-
sultalo di gara con lc modaiita ¢ nel rispetto delle condiziont previste dalla legge medesima.

Art. J-IS

La stipulazicne dei contratta

La stipulazione dei contratti del Comune pud avvenire in tre lorme diverse:

— in forma pubblica, cio a mezzo di notaio; ‘

— in [orma pubblica amministrativa, cio a mezzc del Segretario comunale o di chi legittima-
mente ed a tutt ghi cffctt lo sostituisce; .

— per scrittura privata, quando i rapperio si perfeziona tra e parti coa la semplice sottoscrizio-
D¢ ¢ senza fa necessitd di intervento di pubblici uffciail.

La stipulazione in forma pubblica umministrativa rappresenta { procedimento normale, mentre
gli altri duc sistemi sono da considerare di applicazione cecezionale, Per il ricorse alla forma pubbli-
¢a cccorrerd perallro una preventiva deliberazione del G.M. adowata taato allo scopo di individuare
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i sistema preseelto quanto per i (inanziameato della censcgucnte spesa, ‘
L'adempimento della stipulazione deve awenire eatro il lermine perentorio di.éQ. decorrent)
dalla data di comunicazione all'impresa aggiudicataria, mediante lottery raccomandalta con ricevy-
ta di ritorno, della avvenuts predisposizione def contratto. Decorso inutiimente tale termine "Am.-
ministrazione potri considerare risollo il contratie; attivare Ia procedura sanzionatoria prevista dal.
I'art. S dellajegge 8.10.1 984, n. 687, nonché tutic le altre azioni da porre in csserc per [a esccuzione
del contratto od il risarcimento dei danni,
Al sensi di quanio disposto dall’art. 51, 3°comnma della legge 8.6.1990, n. 142, { contratt relatvi

agli appall vengone stipulati dal Dirigente del Scrvizio che ha curats Ia propesta ¢ quind] il partico.
larc affidamento. '

Art R g

Il rogite a mez=o de; Segrztario

I contratti conseguenti a pubblici appalt: quelll Enalizzat 1 tale SCOpO, nonché tuty ghi ars ai
quali cccomra conferire il crisma della pubblicita e deil’autenticita, vengone stipulati in [orma pub-
blica amministrativz a quindi ricevuti ¢ rogati daj Segretario del Comune che opereri nel risperio
delle modalith e delle prescrizioni dettate daila .cgze notarile. .

L'ufficiale rogante, in tale sua veste, provvedard alla tenuts del repertorio; ala iserizione su di
questo degli arti rogati in forma pubblica amministrariva o sdpulati a mezzo di seritrura privata;
noncheé a witi gl ulterion adempimeati per dare compiute I'iter del contratts, iyi compresi quelli ¢
narura trivutaria,

At RO
I dirlt di rogite

Per gli atti rogati dal segretario, sia che le spesa gravino sul privato contracate che sulle stesso
Cornune, sone dovut, ai sensi del dispesto di cuj all’ar, 40 della legge 8 gingno 1942, n. 404 € suc-
cessive modificazioni ed Integrazioni; i diritti di ro gito nella misurs attialmente prevista dail’ars, 19
ter della legge 7. 449 del 29.10,1987. : : :

Taii dirittl vengono contabilizzati al momento dealla iscrizione dell’atto a Ieperiorio ¢ mpartiti pe-
rodicamente tra i vari soggetti interessati al Hpartg stesso. . _

L2 quota spettante all' ufRcizle rogante potrd essere liquidata, nel rispetto def limiti Sssati dald.l
n. 786 del 22.12.1981, come convertito nella legge 25.2.1982, 1. 5 1, nella periedicita che si rterma
Pill opporiuna e comungue previa adozione di atto deliberative ricognitiva,

At
Dispesizion transitorie e finali

Per quanto concerne | dipity cd i doveri scaturenti dal fapporto contrattuale ¢ come tall conse-
guenti, quali le modalita di pagameato, di esecuzione, di collaudo, di dsoluzione del contratto, ['ap-
plicazione di eventual penaliti e la risoluzione di controversie, sirimanda a quanto previsto dai di-
~ sciplinar, dai capitolat speciali o geaerali, da tutte le normative vigenti in tali materie ivi comprese

quelle del codice eiviic, ove appticabile. .
" Nel caso dell'appalto dj lavori pubblici si riticne che siang applicabili in particolare la legze
20.3.1865, n. 2248 AlL F;  regolamenlo per iz dirczione, contabilita ¢ collauds dei lavori pubblici,
approvalo conr.d. 25.5.1895, n. 350: il Capitolato generale per I'appaito di opere de! Ministera doi
Lpp. approvatocend PR, 146.7.1 962, n. 1063 ¢ successive modificarioni ed integrazioni, nonché e
altre leggi statal, regionali, regolamenti ed istruzion; ministerinii che {'impresa, con a firma del con-
tratlo, oconla Pariecipazione alla gara, si & impegnata ad osscrvare. '




